NITELIiK BELGESI

HiZMET BASLANGIC TARIHi
BIRLIGI

ADI SOYADI :
BABA ADI :
T.C. KIMLIK NO :
DOGUMYERI/DOGUMTARIHI :
RUTBESI :
siciLi :
SINIFI/BRANSI/IHTISASI
EGITiM DURUMU

EK-1

Fotograf

TAKDIR EDILECEK NOTLAR

NITELIKLER 1'inci Amir

2'nci Amir

3'lincii Amir

Rakam | Yazi |Rakam

Yazi

Rakam | Yaz

1. Genel Goriiniig, Tavir ve Hareketi

2. Disiplin Kurallarina Uymast ve taati

3. Giivenilirlik ve Sadakati

4. Mesleki Bilgisini ve Kendini
Gelistirmeye Acik Olmasi

5. Sorumlulugu Benimseme Ozelligi

6. Olaylar1 Kavrama, Kendini Ifade Etme ve
Muhakeme Yetenegi

7. Caliskanhg ve Dayaniklihigt

8. Ozgiiveni, Ikna Kabiliyeti ve
Inandincihy

9. Liyakati ve Temsil Kabiliyeti

10. Bilimsel ve Teknolojik Gelismelere
Acikligi

NOT TOPLAMI

NOT ORTALAMASI

imzast

Adi Soyadi

Riitbe ve Sicili

Gorevi

Diizenleme Tarihi

Nitelik Belgesi OLUMLUDUR/OLUMLU DEGILDIR.

ONAY

ADISOYADI:

RUTBESI

UNVANI : (Tug.K./A.K./Kurum Amiri)

iMZA/MUHUR
TARIH




EK-1 (Devami)
DOLDURMA TALIMATI

1. Bu nitelik belgesi kamu gorevlisi olmak {izere milracaat eden personel igin iki
niisha olarak tanzim edilir.

2. Niteliklere siral amitler tarafindan ayn1 ayr 10 tam puan iizerinden not verilir.

3. Swah amirler tarafindan; her nitelige verilen notlann ortalamas: alinarak nitelik
belgesinin ilgili satinna yazilir. Bolim sonucu tam say1 olarak ¢ikmazsa en yakin tam sayiya
tamamlanir,

4. Kanaat hanesine “Nitelik Belgesi OLUMLUDUR/OLUMLU DEGILDIR ” ibaresi
yazihr.

5. Nitelik belgesi onay makamt; asgari bagimsiz alay/tugay komutam veya egidi birlik
komutani/kurum amiridir.
6. Egitim durumuna mezun oldugu son okul ve bdliimi yazilir.

7. Personelin meslek hayat: boyunca aldig: takdir, taltif ve diller ile cezalar, nitelik
degerlendirmesinde amirleri tarafindan dikkate alimir.

8. Nitelik belgesinin “Olumlu Degildir” kanaati ile diizenlenmesi halinde buna iligkin
bilgi ve belgelerin onayh suretleri nitelik belgesi ile birlikte muhafaza edilir.



EK-2

HIZMET BELGESI
1.Kurumu 2. Emekli Sicil | T.C. Kimlik No  {3. Kurum Sicil No. 4 Sigorta Sicil No.
No
5. Ady, Soyadr | 6. En son Gérev ve Unvam 7. Dogum Yeri ve Tarihi

8.0renim 9. Gorevde Orenim Degisikligi ve | 10. En Son Ayhk Odeme Tarihi
Durumu Tarihi

1. 12. Kes. ladesi veya Toptan Odeme | 13. Onceden Aylik
Borglanmigsa | Tarihi Baglanmigsa Tarihi
Kanun No ve
Stiresi 14. Hizmet Thya Edilmisse Tarihi | 15. Toplam Sayfa Adedi
Yevmiye | Odemeye Esas Olan | Emekli Kesenegine | Goreve Fiilen Gorevindeki
Gorevleri | veya Ayhgin Esas Olan Ayligin | Basladig Tarih Degisiklik
Stzlesme Der.|Kad. |{Tutan |Der.|Kad. |Tutan Tarih Nedeni
16 17 18 |19 120 21 |22 |23 24 25 26
27, Amir, Adi, Soyads, Mithiir, Tarih, mza 28. Dolduranin Adi, Soyad, Tarih, Paraf

* Asagidaki hususlara riayet edilmedigi takdirde, belge iizerinde islem yapilmayacak ve sorumluluk
diizenleyen kuruma ait olacaktir.(Arkadaki agiklamay! okuyunuz) Yazi makinesi veya bilgisayar ile
doldurulacak, kazinti ve silinti olmayacak, okunakli olarak miihiirlenecek ve tasdik olunacaktr.

29. Gereginde Yapilacak Agiklama Yeri




EK-2 (Devami)

ACIKLAMA:

Asafida gosterilen rakamlar, soru bilgi baghg: rakamlarina tekabill etmektedir. izahi
gerekli goriilmeyen soru bilgi bashklan hakkinda izahat verilmediginden bunlar asagida
gOsterilmistir:

1. Kurum: Ilgilinin en son gorevli oldugu, yani bu belgeyi dolduran personel biriminin
bagl bulundugu kurumun adi yazihr.

5. Ad, Soyadi: Ilgilinin adi ve soyad: yazilir. Adi ve soyadinda herhangi bir
degisiklik varsa nedeni ve tarihi yazilir.

6. En Son Gérev Unvam: flgilinin bulundugu kurum 1 No.u kutuda belirtilmis
olacagindan sadece en son gorev unvam yazilir.

7. Dogum Yeri ve Tarihi: Dogum yeri olarak ilgilinin dogdugu yer yazilir, giin,
ay, yil olarak belirtilir, aylar rakamla degil yaz1 ile gosterilir, herhangi bir degisiklik varsa,
nedeni ve tarihi yazihir.

8. Ogrenim Durumau: ilgilinin ilk defa ige giristeki 6grenim durumu, ilk, orta, lise vs.
olarak belirtilir. Eger yiiksek tahsilli ise 6grenim stiresi de gosterilir.

9. Girevde Ogrenim Degisikligi ve Tarihi: Ilgilinin gorevde iken bitirdigi okul veya
fakiilte belirtilir ve mezuniyet belgesinin kuruma verildigi tarih gosterilir (Omegin ilk ise
giriste lise mezunu olan bir gorevli iktisat fakiiltesi bitirmigse yiiksekogrenim 4 yil, 15-09-
2015 yazilir.).

11. Bor¢lanms ise Kanun No. ve Siiresi: Diger kanunlara (SGK déhil) gore hizmet
borglar: gosterilir ve siireleri giin, ay, yil olarak yazilir,

15. Toplam Sayfa Adedi: Belgeden ilgili i¢in kopyalar hari¢ ka¢ sayfa kullamlmigsa
toplam olarak gosterilir.

16. Gorevleri: Ilgili ilk ise diger bir kurumda girmigse ve kurum degistirmigse bu
kurumlarda gegen gorev unvanlarn tarih sirasina gore gosterilir.

28. Dolduramin Adi, Soyadi, Tarih, Paraf: Bu bolim belgenin doldurulmas: ile
yiikiimlii bulunan gorevli tarafindan ad ve soyad: ile tarih yazilarak paraflanir.

29. Gereginde Yapilacak Aciklama Yeri: Belgede her bir soru igin aynlan yer,
yapilacak agiklama igin yeterli olmadifn takdirde, ilgili soru bilgi baghgimin numarast
belirtilmek suretiyle bu kisma gerekli agiklama yapilir. Her sayfa ile ilgili agiklama igin aym
sayfamin arka yiizii kullanilr.

DIGER HUSUSLAR:

1. Bu belge, 31/5/2006 tarihli ve 5510 sayih Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk
Sigortas1 Kanununa gore yapilacak aylik baglama, kesenek iadesi, toptan 6deme, hizmet
borglanmast ile hizmet devirlerinde kullanilir. flgilinin hizmetlerinin gosterilmesinde, ihtiyag
hilinde belgenin ikinci sayfas1 da kullanihir.

2. llgilinin en son gorevli oldugu kurumun personel birimince doldurulur.

3. Belgenin doldurulmasinda, ilgilinin ilk defa ise girdigi tarih esas alinarak varsa
kurum veya kurumlardaki hizmetleri gosterilir.



BASVURU LISTESI
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Sira
No.

TC Kimlik
Numarasi

Adi

Soyad:

Dogum
Tarihi

Hizmet
Siiresi

Nitelik
Belgesi
Notu

Ogrenim
Diizeyi

Mezuniyet
Béliimii

Mezuniyet
Tarihi

ikamet Adresi

Cep
Telefonu

E-Posta
Adresi

10




