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DAGITIM YERLERINE

Bakanligimiza baglh resmi egitim kurumlarinda gérev yapan yonetici ve dgretmenlerin, ek ders
saatlerinin tespiti ve tahakkuk islemlerinde {ilke genelinde uygulama birliginin saglanmasi,
yonetici/d6gretmenlerin {izerlerinde bulunan ders yiiklerinin ayrintili bir sekilde goriilebilmesi amaciyla
olusturulan Ek Ders Modiiliiniin tasarim siireci tamamlanmuistir.

S6z konusu modiil, ders ve ek ders saatlerinin hesaplanmasina esas teskil edecek verileri MEBBIS
veri tabaninda yer alan e-Personel, e-Okul, e-Kurs, e-Yaygin, e-Pansiyon, e-Bilsem modiillerinden
otomatik olarak alacaktir. Ancak bu modiillerde yer almayan veriler egitim kurumu ydneticileri tarafindan
sisteme girilecektir. Ekim ayi itibariyle kullanima ac¢ilmas1 planlanan Ek Ders Modiiliiniin test edilmesi ve
kullanima agilabilmesi igin Il/ilge milli egitim miidiirliikleri ile resmi egitim kurumlarinin asagida
belirtilen veri girisi ve kontrol islemlerini ivedilikle ve hassasiyetle yerine getirmeleri gerekmektedir.

Bu baglamda:

1-11/ilge milli egitim miidiirliikleri tarafindan yiiriitiilecek is ve islemler;

a)Kadrolu 6gretmenlerin ders saati tamamlama/gecici gorevlendirme bilgilerine dair baglangi¢ ve
bitis tarihlerinin gérevlendirmenin ya da gorevi sonlandirmanin yapildig: hafta icerisinde,

b)Egitim Kurumu yoneticilerinin gorevlendirme bilgileri (Gegici Géreviendirme/Vekaleten)
ile gorevlendirme baslangic ve bitis tarihlerinin s6z konusu islemin yapildig: hafta igerisinde,

c)il/ilge milli egitim miidiirliiklerinde gérev yapan yonetici ve dgretmenlerin yillik izin, mazeret
izni, saglik iznine dair veri girislerinin izin baslangic tarihinin yer aldig1 hafta igerisinde,

¢)istifa, miistafi say1lma, aciga alinma, ayliksiz izne ayrilma gibi nedenlerle aktif gorevi sona eren
personel bilgilerinin, gérevin sona erdigi hafta icerisinde,

ivedilikle e-Personel Modiiliine islenmesi,

2-Egitim kurumlar tarafindan yiiriitiilecek is ve islemler;

a)Bakanligimiz merkez ve tasra teskilatinda gorevlendirilenler dahil olmak iizere egitim
kurumlarinda gorev yapan yonetici ve Ogretmenlerin yillik izin, mazeret izni, saglik iznine dair veri
girislerinin izin baslangig tarihinin yer aldig1 hafta icerisinde ivedilikle e-Personel modiiliine islenmesi,

b)e-Okul modiiliiniin Kurum Islemleri>Ders Islemleri sekmesi altinda yer alan, "Ders Programi”,
"Ders Ogretmenleri" ve "Secmeli Ders Haftalik Dagilim" basliklar1 altinda yer alan bilgilerin egitim
kurumu yoneticileri tarafindan kontrol edilerek varsa eksik bilgilerin girilmesi 6zellikle e-Okul modiiliine
yakin zamanda eklenen "Se¢meli Ders Haftalik Dagilim" sekmesine veri girislerinin yapilmasi,

c)Yatili/pansiyonlu egitim kurumlarinda, pansiyondan sorumlu miidiir yardimcist bilgilerinin
e-Pansiyon modiiliine girilmesi ve modiil {izerindeki pansiyon ndbet listesi ile belletmen 6gretmen
bilgilerinin glincellenmesi,
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¢)Ozel egitim anaokulu ile diger egitim kurumlarinin biinyesinde agilan 6zel egitim ana simiflarinda
sube O0gretmeni olarak gorevlendirilen her iki 6gretmene ait bilgilerin e-Okul modiiliine girilmesi ve
bilgilerin giincellenmesi,

d)Halk egitim merkezi miidiirliikleri tarafindan kurs ag¢ma, kapatma, kurs plant degisikligi
islemlerinin e-Yaygin sistemi {izerinden yapilmasi ve bilgilerin giincellenmesi,

e)Destekleme ve yetistirme kurslarina iliskin kurs agma, kapatma, grup birlestirme, kurs/ders
planlama iglemlerinin e-Kurs modiiliine islenmesi ve bilgilerin giincellenmesi,

f)Bilim ve sanat merkezi yoneticileri tarafindan haftalik ders programi girisinin, e-Bilsem modiili
tizerinden yapilmasi ve bilgilerin giincellenmesi,

hususlarinin s6zii edilen modiillere erisim yetkisi bulunan tiim personele duyurulmasi, veri giris,
kontrol ve giincelleme islemlerinin ikinci bir uyariya mahal verilmeksizin 18.10.2024 mesai bitimine
kadar tamamlanmasi, daha sonraki siiregte ise s6z konusu modiillere ait verilerin yukarida belirtilen
aciklamalar dogrultusunda giincelliginin saglanmasi hususunda bilgilerini ve geregini arz/rica ederim.
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