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Nitelikli Elektronik Sertifika ve Kart Okuyucu Temini ile ilgili ilgi yazimizda yer alan
temin sureclerinde yasanan zorluklar1 giderecek sekilde yeni diizenlemeler yapilmis ve
boylece temin surecleri daha kolay hale getirilerek izlenecek adimlar asagida sirasiyla
belirtilmistir.

1. Elektronik imza temini yapacak hekimlerin ve imzaya yetkili personelin yapacagi

islemler EK-1°de,

2. Kurum yetkililerinin yapacagi islemler EK-2’de,

3. Kurum Yetkilisi Degisikliginde Yapilacak Islemler EK-3’te aciklanmistir.

Bu islemleri henliz yapmamis olanlar en ge¢ 15.03.2013 tarihine kadar basvuru
islemlerini gergeklestirmekle yukimltdurler.

flgi yazida belirtilen islemleri yapmis olanlar elektronik imza temin siirecinde bagvuru
formunu 1slak olarak imzalayip TUBITAK a ilettigi halde hentz elektronik imzasi teslim
edilmemis olanlar ile elektronik imzalar1 teslim almis olanlarin herhangi bir islem yapmasina
gerek bulunmamaktadir.

Elektronik imza temin siirecinde TUBITAK BILGEM KamuSM tarafindan 444 5 576
numarali telefon ile c¢agri merkezi hizmeti verilecektir. Siire¢ hakkindaki detayli bilgi
http://eimza.saglik.gov.tr adresinden alinabilecektir.

Bilgilerinize ve yukaridaki agiklamalar dogrultusunda geregini ivedilikle ve Onemle

rica ederim.
Dr. Hakki OZTURK
Bakan a.
Genel Mudur
EKLER

1-Hekimlerin ve Imzaya Yetkili Personelin Yapacag Islemler (1 Sayfa)
2-Kurum Yetkililerinin Yapacag Islemler (1 Sayfa)
3-Kurum Yetkilisi Degisikliginde Yapilacak Islemler (1 Sayfa)

DAGITIM __:

1- I Saglik Miidiirliikleri

2- 11 Halk Saglhig: Miidiirliikleri

3- 11 Kamu Hastaneleri Birligi Genel Sekreterlikleri
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HEKIMLERIN VE IMZAYA YETKILI PERSONELIN YAPACAGI
ISLEMLER

Bu siirecte elektronik imza temin edilecek kisilerin yapacagi islemler asagida
ozetlendigi sekilde yapilacaktir.
> Elektronik imzalarm temin edilme siireci kurumlarda (il Saglik Miidiirliikleri, 11 Halk
Sagligr Miidiirliikleri, Il Kamu Hastaneleri Birligi Genel Sekreterlikleri) belirlenen
kurum yetkilisi tarafindan yiiriitiilecektir.
» Hekim veya 1slak imzaya yetkili personel (paraf hari¢) daha dnceden elektronik imza

bagvurusu yapmamis ise;https://193.140.71.22/bp/ws.go linkini ziyaret ederek bagvuru
formunu doldurmasi gerekmektedir. Bunun i¢in “Giris” ekraninda yer alan alanlari
(Kimlik No, Ad, Soyad, Dogum yeri, Dogum tarihi, Kurum sicil no) dogru bir sekilde
doldurarak basvuru formu olusturma ekranina ulasilacaktir. Bagvuru formu olusturma
ekraninda yer alan kurum bilginiz hatali ise kurumunuzda bulunan CKYS-IKYS

kullanicilart ile iletisime gegip kurum bilginizi giincellemeyi unutmayiniz.

» Basvuru formu olusturma ekraninda otomatik gelen bilgiler haricindeki diger bilgi
alanlar1 da doldurularak “Form Onayla” butonu tiklanmasi yoluyla bagvuru formu
olusturulur.

» Acilan “SMS Onay Ekrani” ndan cep telefon numarasi bilgisi kontrol edilerek,
“Gonder” butonuna tiklanir.

> Cep telefonuna gelen “SMS Onay Kodu” bir sonraki ekranda yer alan ilgili alana
girilerek “Tamam” butonuna tiklanir.

> Bir sonraki sayfada yer alan “Islak Imzali Basvuru” butonu tiklanmasi sonrasinda
¢ikan “Bagvuru formunu a¢” butonuna tiklanir ve olusturulan basvuru formunun
ciktis1 almarak 1slak imza ile imzalanip, bagli bulundugunuz kurumun kurum
yetkilisine teslim edilir.

» Basvurunuz ile ilgili streci takip edecek olan kurum vyetkilinizin ad, soyad ve
bulundugu kurum bilgisi, bagvuru formunu olusturduktan sonra cep telefonunuza SMS
yolu ile bildirilecektir. Bununla birlikte http://eimza.saglik.gov.tr/dosya/1-
79182/h/kurum-yetkilileri.pdf linki aracilig: ile Ilgili Kurum Yetkilileri bilgilerine de

ulasabilirsiniz.

» Kisi bagvuru formunun ¢iktisint imzalayip Kurum Yetkilisine teslim etmek
zorundadir.

» Siireg hakkindaki detayli bilgiye ve gorsel dokiimanlara

http://eimza.saglik.gov.tr/belge/1-16241/elektronik-imza-basvurusu-nasil-yapilir.html
linkinden ulasabilirsiniz.
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KURUM YETKILiLERININ YAPACAGI iISLEMLER

Kurum yetkililerinin gérev ve sorumluluklar: sunlardir:

»  Kurum yetkilileri bagli bulundugu kurumundaki bilgisayarinin dis ip adresinin statik
olmasini saglayip bu ip adresini bilgi@kamusm.gov.tr adresine bildirmelidir.

> Kurum yetkilileri TUBITAK a bildirmis oldugu e-posta adresini anlik olarak kontrol
etmelidir.

» Kurum vyetkilileri, elektronik imza talebinde bulunan kisinin 1slak imzali bagvurusu
kendisine ulastiktan sonra bagvuru icin onay veya iptal islemini gergeklestirmelidir.
Islak imzal1 bagvuru formu gelmeden herhangi bir islem yapilmamaldir.

Kurum vyetkilileri, kendilerine teslim edilen kayit¢1 kart1 (kurum yetkilisi elektronik
imzas1) ile kurumundan gelen bagvurulari onaylama veya iptal etme islemini
gerceklestirmesi  gerekmektedir. Bu  siireg  asagida  Ozetlendigi  sekilde
gerceklestirilecektir.

» Kurum yetkililerihttps://kayitci.kamusm.gov.tr/ESYA.golinkinden ESYA Kayit
Makamu giris ekranina ulasarak “Kayitci1 Adi” ve “Kayitci Sifresi” ile giris yapmalidir.

» Kayit Makamina giris yaptiktan sonra EDEP islem meniisii altindaki “Gegici Bagvuru
Aktarim1” meniisiinden “Gegici Bagvuru Onay” secilmelidir.

» “Gegici Bagvuru” penceresindeki kurum bilgisi varsayilan olarak “Saglik Bakanlig1”
gelmektedir. Buradan “Devam” butonuna basildiginda kurum yetkilisinin bagli oldugu
kurum goériintiilenir. Buradan tekrar “Devam” butonuna basilarak bir sonraki adima
gecilmelidir.

» Bu adimda bagli kurum ve kuruluslardan bagvuru yapmis olan kullanicilar listelenir.
Kurum Yetkilisi, kiginin 1slak imzali bagvuru formu eline ulastiktan sonra, kisinin
basvurusu {lizerinde islem yapmalidir. Onaylamak ya da iptal etmek istedigi
basvurunun veya basvurularin yanindaki kutucugu isaretlemelidir. Eger isaretledigi
bagvuruyu veya basvurulari onaylamak isterse “Onay” butonuna, iptal etmek isterse de
“Iptal” butonuna basmalidur.

» Bu adimlardan sonra Kurum yetkilileri, kendilerine ulasan 1slak imzali bagvuru
formlarii “TUBITAK BILGEM KAMU SERTIFIKASYON MERKEZI” TUBITAK
Yerleskesi P.K. 74, Gebze 41470 Kocaeli” adresine posta yoluyla gonderecektir.
Kisinin bagvuru formu Kamu Sertifikasyon Merkezi’ne ulastifinda sertifika iiretimi
yapilacaktir.

> Siireg hakkindaki detayli bilgiye ve gorsel dokiimanlara
http://eimza.saglik.gov.tr/belge/1-16258/kurum-yetkililerinin-yapacagi-islemler.htmil
linkinden 6grenebilirsiniz.
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KURUM YETKILiSi DEGISIKLIGINDE YAPILACAK iSLEMLER

> Elektronik imza temini gorevini devralacak kurum yetkilisinin Ad, Soyad, TC Kimlik
No, Unvan, Telefon numarasi, Yazigma adresi bilgileri, Calistigi Kurum Bilgisi ile
beraber bilgi@kamusm.gov.tr adresine e-posta yoluyla bildirilecektir.

» https://193.140.71.22/bp/ws.golinki tizerinden basvuru formu diizenlenirken “Basvuru
Tiri” olarak “Kayip/Calinti” seklinde ilgili form olusturup 1slak imza ile
imzalanacaktir.

» Bu bagvuru hakkinda resmi yazi olusturulup 1slak imza ile imzalanan bagvuru formu
ek olarak eklenerek “TUBITAK BILGEM KAMU SERTIFIKASYON MERKEZI”
TUBITAK Yerleskesi P.K. 74, Gebze 41470 Kocaeli” adresine posta yoluyla
gonderilecektir.

» Kurum yetkilisi degisikliginde iiretilecek sertifikanin siiresi 6nceki kurum yetkilisine
temin edilen sertifika siiresinin bitis zamanina kadar gegerli olacak ve TUBITAK yeni
tiretilen sertifikay1 kayip/galinti ticreti tutarinda kisinin bagli oldugu kurumdan temin
edecektir.
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